
关于移交科技学院2016年毕业生档案的通知
各系(部)学生科：
2016年毕业生毕业在即，根据《湖北民族学院科技学院学生档案管理办法》，请各科室认真做好科技学院应届毕业生档案相关材料收齐、整理、核对、装袋工作，并在认真核对确认学生档案相关材料齐全后，送至科技学院学生工作部9A301，经学工部清点核对后密封。
为避免因人名信息字迹潦草而被用人单位退件，请打印学生姓名和学号，粘贴在档案袋正面空白处。档案袋个人信息栏及学号仍需手工填写完整。
档案袋目录中注明相关材料的实际装袋份数，没有的写“0”，报到证没有的空着不写，并提交纸质和电子版的《毕业生档案一览表》。一览表填写要求见附件。
装袋的档案材料如下：入学档案（包括入学通知书，入学体检表，学生高考录取相关材料，学生在预科的期间基本材料），学年鉴定表，毕业总结，毕业生登记表，实习总结鉴定，荣誉称号登记表，处分决定，学籍处理决定，民族成分证明，党团材料（若有团员材料在备注处写团员。例如：韩梅梅有一份团员材料，写1，并在备注栏注明团员；若只有一份党员材料，写1即可；若她既有团员材料又有党员材料，写2，备注团员材料。），毕业论文（设计），科研成果，学生成绩单，报到证，教师资格证相关材料、护士资格证相关材料。
附件：科技学院2016年毕业生档案一览表
                     湖北民族学院科技学院学生工作部
2016年5月10日 

